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B/L Navigation

업무별 비엘 진행 현황을 조회 한다.

[ 화면 설명 ]

• 각 업무별 HB/L 기준으로 업무 진행 현황을 조회한다.  

• 우클릭으로 Excel 변환이 가능하다.

•

신호등으로 각 진행 상황을 파악할 수 있다. 

• B/L Navigaiotn 화면이 닫힌 경우,          를 클릭하면 해당

화면을 다시 볼수 있다
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항공 – House 관리 [ Quick Menu ]

[ Quick Menu ]

1. House B/L 리스트 : 해당 버튼 클릭 시 House B/L 리스트 화면으로 바로 이동이 가능하다.

2. House B/L 출력 : 출력 세부 설정을 할 수 있다. IATA 양식 기반으로 폼이 제공되며 해당 창에서 수정한 내역은 출력 시에
반영되고 저장은 되지 않는다.

3. House B/L 복사 : House B/L 내부 기재사항 중 원하는 복사 항목을 선택하여 복사가 가능하다. 매출, 매입 정보까지 모두
복사가 가능하다. 

4. House B/L 번호 변경 : 계산서 발행 전까지 해당 기능을 이용하여 청구서, 지출결의서, 해외정산서 모두 한 번에 House B/L 
번호 변경이 가능하다.

5. Master B/L : 해당 House B/L의 Master B/L로 바로 이동이 가능하다.

6. 청구서 : 운임 탭 매출란에 입력한 국내 매출 청구서로 바로 이동이 가능하다.

7. 해외정산서 : 운임 탭 매출, 매입 란에 입력한 DEBIT, CREDIT으로 바로 이동이 가능하다 .

8. 지출결의서 : 운임 탭 매입란에 입력한 국내 매입 지출결의서로 바로 이동이 가능하다.

9. P/L Sheet : House B/L 건당으로 실적이 확인 가능하다. S/R 번호가 생성되어야만 확인이 가능하다.

10. 수입화물 통관비 정산서 : B/L이 수입 건일 경우 해당 버튼으로 해당 B/L의 수입화물통관비 정산서로 바로 이동이 가능하다.

11. Notice : 기타 선적 서류들을 출력할 수 있다. [ D/O, S/A, A/N 등 ]

12. 문서관리 : 해당 B/L에 관련된 문서들을 등록하여 보관할 수 있다.

13. 문서관리(메일전송) : 관련 문서를 프로그램 내에서 이메일로 전송할 수 있는 화면으로 이동이 가능하다.

14. Email Send : B/L을 이메일로 전송이 가능하다.

15. B/L 변경 이력 : B/L 수정 내역을 볼 수 있다.
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항공 – Master B/L 관리 [ Quick Menu ]

[ Quick Menu ] 

1. Master B/L 리스트 : 해당 버튼 클릭 시 Mater B/L 리스트 화면으로 바로 이동이 가능하다.

1. Master B/L 출력 : 출력 세부 설정을 할 수 있다. IATA 양식 기반으로 폼이 제공되며 해당 창에서 수정한 내역은 출력 시에
반영되고 저장은 되지 않는다.

2. Master B/L 복사 : Master B/L 내부 기재사항 중 원하는 복사 항목을 선택하여 복사가 가능하다. 매출, 매입 정보까지 모두
복사가 가능하다. 

3. Master B/L 번호 변경 : 계산서 발행 전까지 해당 기능을 이용하여 청구서, 지출결의서, 해외정산서 모두 한 번에 House B/L 
번호 변경이 가능하다.

4. 적하목록 출력 : 해당 Master B/L의 적하목록 출력이 가능하다.

5. 적하목록 출력(파트너 기재) : 해당 건의 적하목록 출력 시 파트너가 기재되어 나온다.

6. 파트너 Manifest 출력 : 해당 건의 적하목록을 파트너에게 송부용으로 영어로 출력되어 나온다.

7. 항공 하기 신고 : 해당 MASTER 건의 하기전송이 가능한 화면으로 이동한다.

8. 항공 D/O 전송 : 해당 MASTER 건의 D/O 전송이 가능한 화면으로 이동한다.

9. 청구서 : 운임 탭 매출란에 입력한 국내 매출 청구서로 바로 이동이 가능하다.

10. 해외정산서 : 운임 탭 매출, 매입 란에 입력한 DEBIT, CREDIT으로 바로 이동이 가능하다 .

11. 지출결의서 : 운임 탭 매입란에 입력한 국내 매입 지출결의서로 바로 이동이 가능하다.

12. P/L Sheet : House B/L 건당으로 실적이 확인 가능하다. S/R 번호가 생성되어야만 확인이 가능하다.

13. Correction Advice : ?

14. 문서관리 : 해당 B/L에 관련된 문서들을 등록하여 보관할 수 있다.

15. 문서관리(메일전송) : 관련 문서를 프로그램 내에서 이메일로 전송할 수 있는 화면으로 이동이 가능하다.

16. Email Send : B/L을 이메일로 전송이 가능하다.

17. B/L 변경 이력 : B/L 수정 내역을 볼 수 있다.
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항공 – House B/L List 조회

[ 항공 -> House B/L -> House B/L 리스트 ] 

< HAWB LIST 조회 화면 >

• ETD 등 조건을 입력하여 등록되어 있는 항공 House B/L 

목록을 조회한다.

• House B/L List 리포트 출력이 가능하고 여러 House B/L을

동시에 출력하는 기능이 지원된다.

• 팝업메뉴에서 B/L 화면 등 개별화면으로 이동이 가능하고, B/L 

미리보기, 적하목록 미리보기,  P/L Sheet 미리보기 기능이

지원된다.

• 조회된 내역은 Excel로 다운이 가능하다.
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항공 – Hawb 입력

[ 항공 -> House B/L -> House B/L 관리 ]

< HAWB 입력 방법 >

● House No :  House 번호를 입력한다. 수동으로 직접

입력하거나 자동 채번이 가능하다. 

● Master No : 항공사 Master No를 입력한다.

● S/R No : House B/L과 Master B/L이 연결되는 경우

자동 생성된다.

● Customs B/L No : House B/L No가 자동입력 된다. 저장 할

HB/L번호와 세관에 전송될 HB/L번호가 다를 경우 입력한다.

● Shipment : House / Direct 중에서 선택한다. Direct 선택

후 House B/L에 Master B/L 번호를 입력하고 저장하면 Master 

B/L이 동시에 생성된다.

● Co-Load 타입 : 포워더 Co-Load 여부를 선택한다. 

● B/L Type : Normal / Express 중에서 선택한다.

● 화물타입 : 적하목록 신고용 항목으로 수출/수입/통과화물

여부를 선택한다.

[ 1.기본정보 ]

① Party Information

Shipper/ Consignee/ Notify를 입력한다, 

코드를 입력하여 영문상호, 주소를 자동으로 가져오거나 직접

입력이 가능하다. 

AMS용 주소를 클릭하면 아래와 같은 화면이 나온다. 

적하목록, AMS 전송용 항목으로 수출자, 수입자 주소와

국가코드는 필수로 입력한다. 

최초 1회 입력하면 이후에는 자동으로 표시된다.

①
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[ 항공 -> House B/L –> House B/L 관리 ] 

[ 1.기본정보 ]

② 스케줄 정보

출발지(3자리 코드), 출발 시간/ 도착지(3자리 코드), 도착 시간을

입력한다. 

편명과 항공사코드(2자리)를 입력한다. 

을 클릭하여 스케줄을 입력할 수 있다. 

③ Trade Information 

Incoterms, 통화 등 운임과 관련된 부분을 입력한다. 

D.V Carriage/ D.V Customs/ 보험 : 항공사, 세관, 보험사

신고내역이 있는 경우 기재한다.

④ Issue Information 

비엘 발행일자와 담당자를 입력한다. 

비엘 발행일자는 보통 출발일자가 들어가고, 담당자는 비엘

입력자의 id가 자동으로 들어간다. 

⑤ Weight Information

포장갯수, 단위, 중량등을 입력한다. 

CBM 같은 경우 청구중량이 입력되어있으면 자동으로 계산된다.

Switch B/L : Switch 진행 시 B/L번호를 2중으로 생성하는

경우 체크한다. 체크한 B/L은 수량, 중량이 중복되지 않는다.

Nomination : Nomination 진행 시 체크한다.

B/L Closed : 비엘 마감건인 경우 자동 체크 된다.

항공 – Hawb 입력

②

③

④

⑤
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항공 – Hawb 입력

[ 항공 -> House B/L –> House B/L 관리 ] 

[ 1.기본정보 ]

⑥ 해외파트너

해외파트너와 거래처를 입력한다. 

거래처의 경우, 수출이면 Shipper에 입력한 코드를, 수입이면

Consignee에 입력한 코드를 자동으로 가져온다. 

수입의 경우, D/O 전송과 하기신고를 위하여 창고와 하기장소를

입력한다. 

영업사원 : 영업사원을 입력한다. 거래처에 영업사원이 등록된

경우 자동으로 가져온다.

⑥
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항공 – Hawb 입력

[ 항공 -> House B/L -> House B/L 관리 ] 

[ 2.Marks & Description ] 

① Marks and Numbers 

Shipping Mark를 입력한다.

버튼을 클릭하면 Dimension 을 Shipping Mark에

적용할 수 있다.

② Description of Goods

Description을 입력한다.

③ Handling Information

직접 입력하거나 설정된 항목을 다수 선택할 수 있다.

④ 품목 정보

품명을 입력한다. 코드가 없는 경우에 아래 기재란에 품명을 직접

입력한다. 적하목록 전송 시 활용된다.

H/S Code : 상품코드(6Code)를 입력한다.

2개 이상인 경우 를 클릭하여 입력한다. 

AMS Item : AMS 전송용 품명을 입력한다. 품목에서 입력 후

엔터를 치면 자동으로 가져온다. 

⑤ Dimension 정보

화물의 사이즈를 입력한다. 

① ②

③ ④

⑤
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항공 – Hawb 입력

[ 항공 -> House B/L -> House B/L 관리 ] 

[ 3.기타정보 ]

① 출력용 운임

House B/L에 출력하고자 하는 운임을 입력한다. 

② 프린트 옵션

비엘 발행시 운임 출력여부와 Dimension 출력여부를 선택한다.

Report Type : 출력할 B/L 양식을 선택한다.

③ Office Remark/ B/L Remark

지점별로 관리할 비고사항과 B/L에 공통적인 비고사항을

입력한다.

④ 한국전용 – 수출신고번호

수출의 경우 EDI 신고를 위한 수출신고번호를 입력한다.

환적건인 경우 를 체크 한 다음

MRN/ MSN/ HSN을 입력한다.

동시포장인 경우, 같은 기호를 선택 하고 수량/단위를 입력한다.

분할선적의 경우, 분할여부를 Y로 선택하고 차수를 입력한다.

⑤ C/A exist

Correction Advice가 발행 되어 있으면 자동 체크된다.

①

② ③

④

⑤
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항공 – Hawb 입력

[ 항공 -> House B/L -> House B/L 관리 ] 

[ 4.운임 ]

① 환율일자/ 화폐단위/ 환율

기초정보 ->환율관리에 등록되어있는 Onboard 일자의 환율을

자동으로 가져온다. 

② 환산실적

원화로 환산된 실적금액이 표시된다

③ 매출(국내/해외)

국내 청구운임(L)과 해외 청구운임(F)을 입력한다. 

④ 매입(국내/해외)

국내 지불운임(L)과 해외 지불운임(F)을 입력한다. 

[운임 신호등]

해당 색상에 따라 청구서, 계산서, 입출금

여부에 대한 신호등이 운임에 표시된다.

옆 색상들로 각 운임의 거래처 앞부분에 진행

상황이 표시된다.

① ②

③

④
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항공 – Hawb 입력

[ 항공 -> House B/L -> House B/L 관리 ] 

[ 5.Document ]

① 문서리스트

등록한 문서의 확인이 가능하다.

② PDF Viewer

pdf 문서를 등록해놓은 경우 해당 화면에서 미리보기가 가능하다.
① ②
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항공 – Hawb 출력

[ 항공 -> House B/L -> House B/L 관리 ]

< HAWB 출력 방법 >

① House No에 출력하려는 비엘 번호를 입력 후 엔터를 친다. 

② 오른쪽 상단 출력 버튼을 클릭한다.

[ 비엘 발행시 운임 출력 여부 선택 방법 ]

③ 3.기타정보 탭으로 이동한다.

중간에 있는 프린트 옵션에서 운임 출력여부를 선택 후 출력

버튼을 클릭한다.

[ 비엘 출력시 내용을 수정해야 하는 경우 ]

④ 화면 오른쪽 퀵메뉴 ->House B/L 출력 메뉴를 클릭하면

아래와 같은 화면이 뜬다. .

수정하려는 항목을 수정 후 오른쪽 상단 Print 버튼을 클릭하여

출력한다.

④①

②

③
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항공 – Master B/L List 조회

[ 항공 -> Master B/L -> Master B/L 리스트 ] 

< MAWB LIST 조회 화면 >

• ETD 등 조건을 입력하여 등록되어 있는 항공 Master B/L 

목록을 조회한다.

• 여러 Master B/L을 동시에 출력하는 기능이 지원된다.

• 팝업메뉴에서 B/L 화면 등 개별화면으로 이동이 가능하고, 

적하목록 출력등이 가능하다. 

• 조회된 내역은 Excel로 다운이 가능하다.
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항공 – Mawb 입력

[ 항공 -> Master B/L -> Master B/L 관리 ]

< MAWB 입력 방법 >

● MAWB No : Master No를 입력한다(숫자13자리). 공란으로

저장하면 Master Stock 에서 번호를 찾아 자동으로 생성한다.

● S/R No : Master B/L 자료를 생성하기 위한 관리번호로

저장시에 자동으로 생성된다.

● Shipment : House / Direct 중 선택한다.

● Void : Master B/L void 시 체크한다.

[ 1.기본정보 ]

① Party Information

Shipper/ Consignee/ Notify를 입력한다, 

코드를 입력하여 영문상호, 주소를 자동으로 가져오거나 직접

입력이 가능하다. 

② 스케줄 정보

MAWB 번호에 입력한 항공사 코드가 자동으로 뜬다.

출발지(3자리 코드), 출발 시간/ 도착지(3자리 코드), 도착 시간을

입력한다. 

③ Trade Information 

통화, 운임의 TERM등을 입력한다.  

D.V Carriage/ D.V Customs/ 보험 : 항공사, 세관, 보험사

신고내역이 있는 경우 기재한다.

④ Weight Information

포장갯수, 단위, 중량등을 입력한다. 

CBM 같은 경우 청구중량이 입력되어있으면 자동으로 계산된다.

① ②

③

④



Ⅴ - 1 - 17Copyright © YJIT All rights reserved.

항공 – Mawb 입력

[ 항공 -> Master B/L -> Master B/L 관리 ]

[ 1.기본정보 ]

⑤ Issue Information 

비엘 발행일자와 담당자를 입력한다. 

비엘 발행일자는 보통 출발일자가 들어가고, 담당자는 비엘

입력자의 id가 자동으로 들어간다. 

⑥ Documant Information

MRN No, MSN No : 적하목록 정정신고시 입력한다.

실적일자 : MASTER B/L 단위의 실적 집계를 사용할 시 입력한다.

B/L Closed : B/L 마감 시 체크된다.

⑦ HAWB Information 

Master B/L에서 연결된 HAWB 내역이 뜬다.

콘솔해제 하려면 해당 HAWB 체크 후 마우스 오른쪽을 클릭하면

하단과 같은 화면이 뜬다. 

콘솔 삭제를 클릭 후 저장을 누르면 콘솔이 해제된다.

⑤

⑥

⑦
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항공 – Mawb 입력

[ 항공 -> Master B/L -> Master B/L 관리 ]

[2. Marks & Description]

① Marks and Numbers 

Shipping Mark를 입력한다.

버튼을 클릭하면 Dimension 을 Shipping Mark에

적용할 수 있다.

② Description of Goods

Description을 입력한다.

③ Handling Information

직접 입력하거나 설정된 항목을 다수 선택할 수 있다.

④ Dimension 정보

화물의 사이즈를 입력한다. 

① ②

③

④
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항공 – Mawb 입력

[ 항공 -> Master B/L -> Master B/L 관리 ]

[ 3.기타정보 ]

① 출력용 운임

Mawb 출력 시 표기하고자 하는 수량, 단가, 운임등을 입력한다. 

A/FRT의 경우 버튼을 클릭하여 Apply Tariff 를 클릭하면 해당

항공사에 등록된 iata tarif를 가져온다. 

A/FRT 외에 출력할 Other chg들은 직접 운임코드를 입력 후

금액을 입력한다.

② 프린트 옵션

Mawb 출력시 운임 출력여부, Dimension 출력여부, 비엘 폼 등을

선택한다.

③ 비고

해당건에 대하여 비고란을 기재한다.

④ C/A

Correction Advice를 발행한 경우 자동 체크 된다.

①

② ③ ④
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항공 – Mawb 입력

[ 항공 -> Master B/L -> Master B/L 관리 ]

[ 4.운임 ]

① 환율일자/ 화폐단위/ 환율

기초정보 ->환율관리에 등록되어있는 Onboard 일자의 환율을

자동으로 가져온다. 

② 환산실적

원화로 환산된 실적금액이 표시된다. – Master 기준 실적

③ 매입(국내/해외)

항공사 지불운임(L)과 해외파트너에 지불운임(F)을 입력한다. 

④ 항공사 운임 정산

기타정보 탭에서 출력용 운임내역에 IATA Tariff 를 적용하면

항공사 운임 정산을 클릭시 Carrier Accounting 에 항공사

매입금액이 표시된다.

Iata Commission 과 Discount Rate를 입력 후 저장을 한다.

버튼 클릭 후 항공사 타리프 적용을 클릭하면 항공사 정산

금액이 자동으로 계산된다.

항공사 정산내역은 Cass Sales List 에서 출력 가능하다. 

④
②

③
①
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항공 – Mawb 출력

[ 항공 -> Master B/L -> Master B/L 관리 ]

< MAWB 출력 방법 >

① MAWB No에 출력하려는 비엘 번호를 입력 후 엔터를 친다. 

② 오른쪽 상단 출력 버튼을 클릭한다.

[ 비엘 발행시 운임 출력 여부 선택 방법 ]

③ 3.기타정보 탭으로 이동한다.

중간에 있는 프린트 옵션에서 운임 출력여부를 선택 후 출력

버튼을 클릭한다.

[ 비엘 출력시 내용을 수정해야 하는 경우 ]

④ 화면 오른쪽 퀵메뉴 ->Master B/L 출력 메뉴를 클릭하면

아래와 같은 화면이 뜬다. .

수정하려는 항목을 수정 후 오른쪽 상단 Print 버튼을 클릭하여

출력한다.

①

②

③

④
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항공 – B/L 마감

[ 항공 -> 기타 -> B/L 마감 ]

< 화면 설명 >

• Master 단위 또는 House 단위로 마감이 가능하다. 

마감이 된 번호는 수정, 삭제가 불가능하고, 조건을 주고 마감

내역을 검색할 수 있다.

① 서비스/수출입, ETD 등 마감하고자 하는 조건들을 주고 검색을

누른다.

② 하단 Main 탭에 내역이 뜨면 해당 비엘에 대하여 마감 체크를

한다.

③ 상단 저장버튼을 눌러 저장한다.

[ 마감 취소 방법 ]

상단 조건들을 주고 검색을 하면 하단에 마감된 내역이 나온다. 

마감체크된 부분을 풀고 저장을 한다. 

①

②

③
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항공 – Mawb Stock 관리

[ 항공 -> 기타 -> Master B/L 번호 관리 ]

< 화면 설명 >

• 항공사로부터 할당받은 Master B/L 번호의 재고를 관리한다.

• 항공사로부터 직접 제공받은 경우 수동으로 등록이 가능하고

CASS에서 제공받은 경우는 Master 번호 목록(CNA)를 업로드할

수 있다.

• Master B/L 저장시에 번호재고로부터 Master B/L No. 를

자동으로 생성한다.

[ 수동으로 입력하는 방법 ]

① 상단에 있는 버튼을 눌러 행추가 후 항공사, 시작번호와

끝번호를 입력 후 저장을 한다.

[ CNA 문서 업로드를 하는 경우 ]

② 하단에 있는 버튼을 눌러 해당 문서 형식을 선택 후

UPLOAD 후 저장을 한다.

①

②
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정산 – 청구서 리스트 조회 및 발행

[ 정산 -> 청구서 -> 청구 리스트 ]

< 화면 설명 >

• 청구서 (Invoice) 리스트를조회한다.

• 여러 청구서를 하나의 청구서로 생성, 계산서 발행하는 경우

그룹생성을 한다.

• 검색한 내역들을 엑셀 다운로드 등 텍스트 메뉴를 선택할 수

있다.

[ 청구서 리스트 출력 방법 ]

① 상단에 검색하고자 하는 항목을 입력 후 검색 버튼을 누른다.

② 해당 내역이 나오면 상단에 Print List를 클릭하여 발행한다.

[ 그룹생성 - 여러 청구서를 하나의 청구서로 생성, 계산서

발행하는 경우 ]

③ 조회 조건을 주고 검색 후 상단 그룹생성을 클릭한다. 

그러면 해당건들이 하나의 청구서그룹번호로 생성이 된다.

매출세금계산서 관리에서 한 장의 계산서로 발행할수 있다.

①

②

③
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정산 – 청구서 발행

[ 정산 -> 청구서 -> 청구서 관리 ]

< 화면 설명 >

• 청구서 (Invoice)를 작성한다.

• HAWB 관리 퀵메뉴에서 청구서를 클릭하면 화면 이동이

가능하다.

• 운임 청구는 BL에서 운임을 입력 저장하면 자동으로 생성되며, 

청구서 관리에서 입력한 운임도 BL 운임 탭에 연동되어 생성된다.

• 청구서에 추가적인 메시지를 입력 시 비고에서 작성한다.

[ 청구서 발행 방법 ]

① HAWB 관리 퀵메뉴에서 청구서를 클릭하거나 정산->청구서

관리를 클릭한다. 

② 운임과 계좌번호 확인 후 상단 출력버튼을 눌러 발행한다.

[ 마감된 건에 대하여 운임 추가 방법 ]

③ Addition : 전월 마감된 BL건에 추가 청구서를 작성 시 ‘신규’ 

버튼을 누르고 Addition 체크 후 운임을 입력한다.

[ 마이너스 인보이스를 작성하는 방법 ]

④ 상단 버튼을 클릭하면 아래와 같은 화면이 뜬다. 

운임복사를 클릭 후 Minus를 선택 후 적용을 클릭하면 마이너스

운임이 생성되고 저장하면 마이너스 인보이스 생성이 된다. 

수정세금계산서 발행시에도 사용한다.

①

②

③④
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정산 – 지출결의서 리스트 조회 및 발행

[ 정산 -> 지출결의서 -> 지출결의서 리스트 ]

< 화면 설명 >

• 지출결의서 (Cost Invoice) 리스트를 조회한다.

• 여러 지출결의서를하나의 지출결의서로 생성, 전표 생성을

하는 경우 그룹생성을한다.

• 검색한 내역들을 엑셀 다운로드 등 텍스트 메뉴를 선택할 수

있다.

[ 지출결의서 리스트 출력 방법 ]

① 상단에 검색하고자 하는 항목을 입력 후 검색 버튼을 누른다.

② 해당 내역이 나오면 상단에 Print List를 클릭하여 발행한다.

[ 그룹생성 - 여러 지출건을 하나의 지결서로 생성하는 경우 ]

③ 조회 조건을 주고 검색 후 상단 그룹생성을 클릭한다.

그러면 해당건들이 하나의 지출결의서 그룹번호로 생성이 된다.

매입세금계산서 관리에서 한 장의 계산서로 생성이 가능하다.

①

②

③
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정산 – 지출결의서 발행

[ 정산 -> 지출결의서 -> 지출결의서 관리 ]

< 화면 설명 >

• 지출결의서 (Cost Invoice)를 작성한다.

• HAWB 관리 퀵메뉴에서 지출결의서를 클릭하면 지출결의서

관리 화면 이동이 가능하다.

• 운임 지불은 BL에서 운임을 입력 저장하면 자동으로 생성되며, 

지출결의서 관리에서 입력한 운임도 BL 운임 탭에 연동되어

생성된다.

• 지출결의서에 추가적인 메시지를 입력 시 비고에서 작성한다.

[ 지출결의서 발행 방법 ]

① HAWB 관리 퀵메뉴에서 지출결의서 클릭하거나 정산 -> 

지출결의서 -> 지출결의서 관리를 클릭한다. 

② 운임을 확인 후 상단 출력버튼을 눌러 발행한다.

[ 마감된 건에 대하여 운임 추가 방법 ]

③ Addition : 전월 마감된 BL건에 추가 지결서를 작성 시 ‘신규’ 

버튼을 누르고 Addition 체크 후 운임을 입력한다.
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정산 – 해외정산서 조회 및 Statement 발행

[ 정산 -> 해외정산서 -> 해외 정산 리스트 ]

< 화면 설명 >

• 해외 정산서(DEBIT/CREDIT Note) 리스트를 일자별로

조회한다.

• 여러 정산서를 하나의 정산서로 생성하는 경우 그룹생성을

한다.

• 검색한 내역들을 엑셀 다운로드 등 텍스트 메뉴를 선택할 수

있다.

[ Statement 출력 방법 ]

① 상단에 검색하고자 하는 항목을 입력 후 검색 버튼을 누른다.

② 해당 내역이 나오면 상단에 Statement를 클릭하여 발행한다.

[ 그룹생성 - 여러 정산건을 하나의 정산서로 생성하는 경우 ]

③ 조회 조건을 주고 검색 후 상단 그룹생성을 클릭한다.

그러면 해당건들이 하나의 정산서 그룹번호로 생성이 된다. 

①
②

③
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[ 정산 -> 해외 정산서 -> 해외 정산서 관리 ]

< 화면 설명 >

• 해외 정산서(Debit/Credit Note)를 작성한다.

• HAWB 관리 퀵메뉴에서 해외정산서 클릭하면 화면 이동이

가능하다.

• BL에서 운임을 입력 저장하면 자동으로 생성되며, 해외

정산서 관리에서 입력한 운임도 BL 운임 탭에 연동되어 생성된다.

• 해외 정산서에 추가적인 메시지를 입력 시 비고에서 작성한다

[ 해외 정산서 발행 방법 ]

① HAWB 관리 퀵메뉴에서 해외정산서를 클릭하거나 정산 -> 

해외정산서 -> 해외정산서 관리를 클릭한다. 

② 운임을 확인 후 상단 출력버튼을 눌러 발행한다.

[ 마감된 건에 대하여 운임 추가 방법 ]

③ Addition : 전월 마감된 BL건에 추가 정산을 하는 경우 ‘신규’ 

버튼을 누르고 Addition 체크 후 운임을 입력한다.

[ Profit Share 하는 방법 ]

④ 화면 중간에 있는 버튼을 클릭 후 Profit Share를 선택한다.

⑤ Profit Share 화면에서 share 조건을 입력 후 저장을 한다.

정산 – 해외정산서 발행

①

②

③

④

⑤
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항공 – Cargo Manifest 출력

[ 항공 -> Master B/L 관리 -> 퀵메뉴 -> 파트너 Manifest ]

< CARGO MANIFEST 출력 방법 >

① 항공 -> Master B/L 관리에서 해당 비엘을 띄운 후 오른쪽

퀵메뉴에서 파트너 Manifest를 클릭한다.

①
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항공 – Document 출력

[ 항공 -> House B/L 관리 -> Notice ]

< 화면 설명 >

• 업무시 필요한 문서를 출력한다.

• Flight Schedule, Arrival Notice, Pre Alert 출력이 가능하다.

① 항공 -> House B/L 관리 ->오른쪽 퀵메뉴에서 Notice를

클릭한다.

② Notice Type에서 출력하고자 하는 서류를 선택한다.

③ 상단 출력 버튼을 누른다.

①

②

③
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항공 – CASS Sales Report 출력

[ 항공 -> 기타 -> Cass Sales List ]

< 화면 설명 >

• 항공사와 정산한 내역을 조회, 출력이 가능하다.

• 해당 내역을 Excel로 변환이 가능하다.



Ⅴ - 1 - 33Copyright © YJIT All rights reserved.

실적 – 기간별 실적 출력

[ 실적 -> Daily Performance List ]

< 화면 설명 >

• 일자별 실적을 옵션별로 조회 한다.

• 조회한 자료를 오른쪽 마우스를 클릭하여 엑셀파일로

다운받을 수 있다.

• 조회한 자료를 사용자의 편의대로 Grouping할 수 있다.

• 빈 공간에 오른쪽 마우스를 클릭하여 House BL / Master BL 

화면으로 이동할 수 있다.
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실적 – 그룹별 실적 조회 1

[ 실적 -> 기타실적 -> Summary List ]

< 화면 설명 >

• 일자별 실적을 그룹별로 옵션을 주고 조회한다. - ①

• 그룹별로 조회된 자료를 detail 로 조회할 수 있다. - ②

• 월별 profit을 조회할수 있다. - ③

• 조회한 자료를 오른쪽 마우스를 클릭하여 엑셀파일로

다운받을 수 있다.

• 조회한 자료를 사용자의 편의대로 Grouping할 수 있다.

①

②

③
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실적 – 그룹별 실적 조회 2 

[ 실적 -> Performance Group List ]

< 화면 설명 >

• 그룹별 실적을 옵션별로 조회/ 출력 한다.

• 조회한 자료를 오른쪽 마우스를 클릭하여 엑셀파일로

다운받을 수 있다.

• 조회한 자료를 사용자의 편의대로 Grouping할 수 있다.

• 유형에 따라 상세정보/ 요약정보로 조회 가능하다. - ①
①

①
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온라인 접수

업무시 문의사항을 접수한다.

[ 화면 설명 ]

• 프로그램 사용 중 문의사항이 있는 경우, 화면 상단 온라인

접수를 클릭하여 해당 화면에서 접수한다. 

• 내역 기재 후 저장시 실시간으로 지원을 받을 수 있다.

① 검색 : 검색하고자 하는 항목을 입력한다.

1-1 사업장코드 : 접수한 사업장코드를 선택한다.

1-2 요청일자 : 검색하고자 하는 접수일자를 입력한다.

1-3 제목 : 검색하고자 하는 제목을 입력한다.

1-4 처리상태 : 검색하고자 하는 처리상태를 선택한다.

1-5 입력자 : 검색하고자 하는 입력자를 입력한다.

② 리스트 : 상단 검색 조건에 대한 내역이 나온다.

③ 정보 :  접수할 내역을 입력한다.

3-1 담당자 : 접수하려는 담당자를 입력한다.

3-2 전화번호 : 접수하는 담당자의 전화번호를 입력한다.

3-3 이메일 : 접수하는 담당자의 메일 주소를 입력한다.

3-4 업무구분 : 접수하려는 업무를 선택한다.

3-5 제목/내용 : 접수하려는 제목과 내용을 입력한다.

3-6 첨부파일 : 화면이 필요한 경우, 파일 첨부를 한다.

①

② ③


